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Администрация  Шуйского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  «26»02. 2016 г. №  97- п
г. Шуя

О наградах  и поощрениях 

Администрации Шуйского муниципального района
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ     « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Шуйского муниципального района и в целях поощрения граждан, организаций, предприятий, учреждений всех форм собственности за значительный вклад в социально-экономическое развитие Шуйского  муниципального района Администрация Шуйского муниципального района постановляет:
1. Утвердить Положение о Почетной грамоте администрации Шуйского муниципального района (Приложение № 1), Положение о Благодарности администрации Шуйского района (Приложение № 2), Положение о Благодарственном письме администрации Шуйского муниципального района (Приложение 3),  Положение о Поздравительном адресе администрации Шуйского муниципального района (Приложение № 4).
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Шуйского района от 10.02.2012  № 90 «О наградах Администрации Шуйского муниципального района».

3. Опубликовать настоящее постановление в соответствии с Уставом Шуйского  муниципального района.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации Соколову О.А. 

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.
Глава Шуйского муниципального района                                 С.А.Бабанов
	
	Приложение № 1

к постановлению Администрации

Шуйского муниципального района

от «26»02. 2016 г. № 97- п




ПОЛОЖЕНИЕ О ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ  ШУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

I. Общие положения

1. Почетная грамота Администрации Шуйского  муниципального района (далее - Почетная Грамота) является наградой администрации Шуйского муниципального района.
2. Почетной грамотой награждаются:

· граждане;

· трудовые коллективы;

· организации всех форм собственности
 за особые заслуги в развитии экономики и предпринимательства, сельского хозяйства, строительства, науки, культуры, искусства, спорта, благотворительной и общественно-политической деятельности и других сферах, в связи с юбилейными датами.

3. Почетная грамота является документальным свидетельством значительного вклада в социально-экономическое, научно-техническое, культурное развитие Шуйского муниципального района, признания трудовых заслуг, профессионального мастерства, достижений в научной и творческой работе, активного участия в воспитательной, меценатской, благотворительной или иной общественно полезной деятельности, многолетнего добросовестного труда.
4. Граждане Российской Федерации, не проживающие на территории Шуйского муниципального района, награждаются Почетной грамотой за личный вклад в социально-экономическое развитие Шуйского муниципального района.
5. Почетной грамотой могут награждаться лица, имеющие другие районные поощрения. В исключительных случаях комиссией по наградам может быть принято решение о награждении Почетной грамотой лиц, не имеющих других районных наград и поощрений.
6. Повторное награждение Почетной грамотой Администрации Шуйского муниципального района в течение пяти лет не допускается. В исключительных случаях, при условии наличия у этого гражданина новых заслуг, указанных в пункте 2 настоящего Положения, повторное награждение Почетной грамотой возможно не ранее чем через три года.

II. Порядок представления документов к награждению

1. Ходатайства о награждении Почетной Грамотой представляются на имя Главы Шуйского муниципального района заместителями главы администрации, руководителями структурных подразделений администрации Шуйского  муниципального района, органами местного самоуправления поселений Шуйского муниципального района, а также предприятиями, учреждениями, организациями, согласованные с курирующим заместителем главы администрации, не позднее чем за 14 рабочих  дней до предполагаемого дня награждения.

2. При внесении предложений о награждении Почетной грамотой:

а) физического лица предоставляются следующие документы:

· ходатайство;

· характеристика с указанием производственных, научных и иных достижений лица, представляемого к награждению;

· согласие на обработку персональных данных (Приложение 1 к Положению о Почетной грамоте администрации Шуйского муниципального района);

б) лиц, работающих в сфере материального производства, дополнительно прилагается справочный материал о работе возглавляемого коллектива, предприятия, организации;

в) председателей советов, директоров, руководителей и их заместителей, главных инженеров, главных экономистов и главных бухгалтеров организаций государственной, муниципальной, частной и иных форм собственности необходимо дополнительно прилагать:

· справочный материал о работе коллектива, организации;

· справку об отсутствии задолженности по выплате работникам заработной платы (подписывают руководитель и главный бухгалтер).

г) трудовых коллективов и организаций представляются:

· ходатайство;

· справочный материал о работе награждаемого коллектива, организации;

· данные налоговой инспекции об отсутствии задолженности организации по всем видам налогов, в том числе по единому социальному налогу;

· справка организации об отсутствии задолженности по выплате работникам заработной платы (подписывают руководитель и главный бухгалтер).

Все сведения составляются на момент внесения представления к награждению.

3. Ходатайство о награждении Почетной грамотой может быть приурочено к общероссийским, областным или отраслевым профессиональным праздникам или значимым событиям района, предусмотренным муниципальными правовыми актами, а также к юбилейным датам. Юбилейными датами считаются: для граждан - 50, 60 (для женщин также 55), 70, 75 лет и далее каждые 5 лет, для трудовых коллективов и организаций - 15, 25, 50, 75 лет и далее каждые 25 лет.

III. Порядок оформления и награждения Почетной грамотой

1. Поступившие наградные документы с резолюцией Главы Шуйского муниципального района направляются в комиссию по наградам при администрации Шуйского муниципального района (далее - Комиссия).

2. Комиссия рассматривает материалы о награждении Почетной грамотой и принимает решение не позднее 10 рабочих дней с момента представления документов в администрацию Шуйского муниципального района. Заседание Комиссии оформляется протоколом. При принятии решения об отказе в награждении Почетной грамотой данное решение   доводится до сведения начальников структурных подразделений Администрации района (управлений, отделов, комитетов), руководителей предприятий, учреждений, организаций района, ходатайствовавших о награждении Почетной грамотой. Повторное представление к награждению Почетной грамотой допускается в этом случае не ранее чем через 1 год.

3. Подготовка проектов постановлений Администрации Шуйского муниципального района  о награждении, оформление Почетных Грамот, учет и регистрация награжденных Почетной Грамотой осуществляет управление делами и муниципальной службой администрации Шуйского муниципального района

4. Почетная грамота подписывается лично Главой Шуйского муниципального района   и заверяется печатью Администрации Шуйского района.

5. Копия постановления Администрации Шуйского муниципального района о награждении или выписка из него направляется в соответствующие структурные подразделения Администрации района (управления, отделы, комитеты), руководителям предприятий, учреждений, организаций района.

Кадровыми службами структурных подразделений Администрации района (управлений, отделов, комитетов), предприятий, организаций, учреждений района на основании полученных документов, подтверждающих награждение гражданина Почетной грамотой, вносятся соответствующие записи о награждении в трудовые книжки, с указанием даты и номера постановления Администрации района о награждении.

Почетная Грамота вручается награжденным в торжественной обстановке Главой Шуйского  муниципального района или по его поручению одним из заместителей главы администрации Шуйского  муниципального района.

6. При утрате Почетной грамоты дубликат не выдается. По заявлению награжденного может быть выдана копия постановления о награждении.
7. Почетная грамота оформляется по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению.

IV. Денежное вознаграждение

1. Награжденному Почетной грамотой выплачивается премия в размере 1150 (одна тысяча сто пятьдесят) рублей с учетом НДФЛ.

2. Выплата премии производится единовременно за счет средств предприятий, учреждений, организаций, ходатайствовавших о награждении Почетной грамотой, для работников бюджетных организаций - из средств соответствующего бюджета.

	
	Приложение 1
к Положению о Почетной грамоте

администрации Шуйского муниципального района




 В  Администрацию Шуйского муниципального района

  155900 Ивановская область, г. Шуя, пл. Ленина, д.7

от _____________________________________________,

 проживающего (-ей) по адресу: ______________________
 ________________________________________________

________________________________________________

 документ, удостоверяющий личность, 
 паспорт: серия ________________ номер______________

_________________________________________________

(когда и кем выдан) ________________________________________________
________________________________________________


Согласие на обработку персональных данных

Даю Администрации Шуйского муниципального района своё согласие на обработку своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" с целью подготовки документов на награждение Почетной грамотой администрации Шуйского муниципального района и внесения информации в реестр лиц, награжденных наградами администрации Шуйского муниципального района.

Согласие дано на обработку следующих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- паспортные данные;

- СНИЛС;

- должность и место работы;

- дата рождения;

- место рождения;

- домашний адрес;

- сведения об образовании (с указанием года окончания учебного заведения, наименования учебного заведения, специальности по диплому);

- ученая степень, ученое звание;

- сведения о трудовой деятельности;

- сведения о наградах (поощрениях) и званиях (с указанием даты и номера документа, подтверждающего награждение (поощрение)).

Действия с моими персональными данными при подготовке документов на награждение Почетной грамотой администрации Шуйского муниципального района  и внесении в реестр лиц, награжденных наградами  администрации Шуйского муниципального района, включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в базе данных администрации Шуйского муниципального района, их уточнение (обновление, изменение), обезличивание и передачу (распространение) сторонним организациям.

Настоящее согласие действует с даты его представления в Администрацию Шуйского муниципального района до даты его отзыва. Отзыв настоящего согласия осуществляется в письменной форме путем подачи письменного заявления в Администрацию Шуйского муниципального района.

"____" __________ ______ г.                          ______________________

                                                                                    (подпись, ФИО)

	
	Приложение 2

к Положению о Почетной грамоте

администрации Шуйского муниципального района




ОБРАЗЕЦ

бланка Почетной грамоты

администрации Шуйского муниципального района

Герб Шуйского муниципального района

ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА

Награждается

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)

__________________________________________________________________

(основание награждения)

Глава
Шуйского муниципального района      (подпись)        (инициалы, фамилия)

г.Шуя, месяц, год

Приложение № 2

к постановлению Администрации 
Шуйского муниципального района

от «26» 02.2016 г.  № 97-п
ПОЛОЖЕНИЕ О БЛАГОДАРНОСТИ  
АДМИНИСТРАЦИИ ШУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

I. Общие положения

1. Благодарность администрации Шуйского муниципального района  (далее - Благодарность) является особой формой поощрения граждан, коллективов предприятий, учреждений, организаций независимо от организационно-правовой формы и формы собственности  за:

· выдающийся вклад в социально-экономическое, общественно-политическое и культурное развитие Шуйского  муниципального района;

· оказание содействия Администрации Шуйского муниципального района  в разработке и реализации районных программ;

· заслуги в производственной и научно-исследовательской деятельности;

· самоотверженные действия по предотвращению и преодолению последствий чрезвычайных ситуаций;

· участие в благотворительной или иной общественно полезной деятельности;

· достижения в подготовке квалифицированных кадров, воспитании подрастающего поколения;

· поддержание законности и правопорядка;

· победу в районных конкурсах - в случаях, предусмотренных муниципальными правовыми актами;

· спортивные и культурные достижения;

· выполнение особых заданий, поручений Администрации Шуйского муниципального района и др.

2. Благодарностью награждаются работники всех отраслей деятельности и социально-культурной сферы района, проработавшие в отрасли не менее 1 года, а также предприятия, учреждения или организации, граждане, активно участвующие в общественно-политической жизни района.

3. Благодарностью могут награждаться граждане Российской Федерации, не проживающие в Шуйском  муниципальном районе, - за личный вклад в развитие Шуйского муниципального района, социально-экономическое и культурное сотрудничество, занимающиеся пожертвованиями и благотворительностью.

4. Повторное поощрение Благодарностью администрации Шуйского муниципального района  гражданина возможно не ранее чем через три года после предыдущего поощрения гражданина. В исключительных случаях, при условии наличия у этого гражданина новых заслуг, указанных в п.1 настоящего Положения, повторное поощрение Благодарностью возможно не ранее чем через один год.

II. Порядок представления документов к поощрению Благодарностью
1. Ходатайство о поощрении Благодарностью оформляется на имя Главы Шуйского муниципального района и содержит краткие сведения о кандидате или коллективе с указанием конкретных заслуг.

2. Ходатайство о поощрении Благодарностью представляются на имя Главы Шуйского муниципального района заместителями главы администрации, руководителями структурных подразделений администрации Шуйского  муниципального района, органами местного самоуправления поселений Шуйского муниципального района, а также предприятиями, учреждениями, организациями не позднее чем за 10 рабочих дней до предполагаемого дня вручения благодарности.

3. Для рассмотрения предложения о поощрении Благодарностью заинтересованными лицами кроме  ходатайства представляются следующие документы:

· характеристика на гражданина, представляемого к награждению (фамилия, имя, отчество, дата рождения, род занятий или характеристика выполняемой работы с указанием должности, стажа, основных этапов трудовой биографии, участие в общественной деятельности и т.д.), отражающая его вклад в развитие предприятия, отрасли, района, поселения;

· согласие на обработку персональных данных (Приложение 1 к Положению о Благодарности администрации Шуйского муниципального района);

· для трудовых коллективов организаций, предприятий независимо от форм собственности: полное наименование организации, предприятия, основание для поощрения Благодарностью.

4. Ходатайство о поощрении Благодарностью может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, юбилейным датам, связанным с основанием организаций, предприятий, значимым районным событиям и в иных случаях, предусмотренных муниципальными правовыми актами.

5. Документы для поощрения, поступающие от предприятий, организаций и учреждений, должны быть согласованы заместителем главы администрации Шуйского муниципального района, курирующим отрасль.

III. Порядок оформления и поощрения Благодарностью
1. Поступившие документы о поощрении  Благодарностью с резолюцией Главы Шуйского муниципального района направляются в комиссию по наградам при администрации Шуйского муниципального района (далее - Комиссия). Срок рассмотрения документов о поощрении Благодарностью в администрации Шуйского муниципального района  - 7 рабочих дней.

2. Решение о награждении Благодарностью принимается комиссией.

3. На основании протокола заседания комиссии управление делами и муниципальной службой готовится проект постановление Администрации Шуйского муниципального района о поощрении Благодарностью. При принятии решения об отказе в поощрении Благодарностью данное решение  доводится до сведения начальников структурных подразделений Администрации района (управлений, отделов, комитетов), руководителей предприятий, учреждений, организаций района, ходатайствовавших о награждении Почетной грамотой. Повторное представление к награждению Почетной грамотой допускается в этом случае не ранее чем через 1 год.

4. Подготовка проектов постановлений Администрации Шуйского муниципального района  о поощрении Благодарностью, оформление Благодарностей, учет и регистрация поощряемых Благодарностью  осуществляется управлением делами и муниципальной службой администрации Шуйского муниципального района

5. Благодарность подписывается лично Главой Шуйского муниципального района   и заверяется печатью Администрации Шуйского района.

6. Копии постановлений Администрации Шуйского муниципального района  о поощрении Благодарностью  или выписки из них направляются в соответствующие предприятия, учреждения, организации.

7. Кадровыми службами структурных подразделений Администрации района (управлений, отделов, комитетов), предприятий, организаций, учреждений района на основании полученных документов, подтверждающих поощрение гражданина Благодарностью, вносятся соответствующие записи о  поощрении  в трудовые книжки, с указанием даты и номера постановления Администрации района о поощрении.

Благодарность вручается в торжественной обстановке Главой Шуйского  муниципального района или по его поручению одним из заместителей главы администрации Шуйского  муниципального района.

8. При утрате Благодарности дубликат не выдается. По заявлению награжденного может быть выдана копия постановления о поощрении.
9. Благодарность  оформляется по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению.

	
	Приложение 1
к Положению о Благодарности

администрации Шуйского муниципального района




 В  Администрацию Шуйского муниципального района

  155900 Ивановская область, г. Шуя, пл. Ленина, д.7

от _____________________________________________,

 проживающего (-ей) по адресу: ______________________
 ________________________________________________

________________________________________________

 документ, удостоверяющий личность, 

 паспорт: серия ________________ номер______________

_________________________________________________

(когда и кем выдан) ________________________________________________

________________________________________________


Согласие на обработку персональных данных

Даю Администрации Шуйского муниципального района своё согласие на обработку своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" с целью подготовки документов на поощрение Благодарностью администрации Шуйского муниципального района и внесения информации в реестр лиц, поощренных Благодарностью администрации Шуйского муниципального района.

Согласие дано на обработку следующих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- паспортные данные;

- СНИЛС;

- должность и место работы;

- дата рождения;

- место рождения;

- домашний адрес;

- сведения об образовании (с указанием года окончания учебного заведения, наименования учебного заведения, специальности по диплому);

- ученая степень, ученое звание;

- сведения о трудовой деятельности;

- сведения о наградах (поощрениях) и званиях (с указанием даты и номера документа, подтверждающего награждение (поощрение)).

Действия с моими персональными данными при подготовке документов о поощрении Благодарностью  администрации Шуйского муниципального района  и внесении в реестр лиц, поощренных Благодарностью администрации  Шуйского муниципального   района, включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в базе данных администрации Шуйского муниципального района, их уточнение (обновление, изменение), обезличивание и передачу (распространение) сторонним организациям.

Настоящее согласие действует с даты его представления в Администрацию Шуйского муниципального района до даты его отзыва. Отзыв настоящего согласия осуществляется в письменной форме путем подачи письменного заявления в Администрацию Шуйского муниципального района.

"____" __________ ______ г.                          ______________________

                                                                                    (подпись, ФИО)

	
	Приложение 2

к Положению о Благодарности 

администрации Шуйского муниципального района




ОБРАЗЕЦ

бланка Благодарности

администрации Шуйского муниципального района

Герб Шуйского муниципального района

БЛАГОДАРНОСТЬ

объявляется
__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

__________________________________________________________________

(основание поощрения)

Глава 
Шуйского муниципального района       (подпись)      (инициалы, фамилия)

г.Шуя, месяц, год

Приложение № 3

к постановлению Администрации 

Шуйского муниципального района

от «26»02. 2016 г.  № 97-п

ПОЛОЖЕНИЕ О БЛАГОДАРСТВЕННОМ ПИСЬМЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ ШУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Благодарственное письмо администрации Шуйского  муниципального района (далее Благодарственное письмо) являются формой поощрения администрации  Шуйского муниципального района.

Благодарственным письмом поощряются граждане, трудовые коллективы, предприятия, учреждения, организации Шуйского муниципального района  независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности. 

Основанием для поощрения Благодарственным письмом являются:

· значительный трудовой, творческий, материально-финансовый вклад в развитие культуры, образования, физической культуры и спорта, здравоохранения, сельского хозяйства, градостроительства, промышленности и торговли на территории Шуйского муниципального района;

· благотворительная деятельность, направленная на социальную поддержку малообеспеченных слоев граждан, строительство больниц, школ, приютов, культурных и спортивных центров, а также других социально важных объектов Шуйского муниципального района;

· проявление мужества на благо жителей района;

· успехи в сотрудничестве со средствами массовой информации, объективное отражение жизни Шуйского муниципального района;

· активное участие в соревнованиях, конкурсах и других мероприятиях;

· заслуги в организации районных мероприятий (фестивалей, конкурсов, смотров, выставок и т.д.);

· производственные достижения, многолетний добросовестный труд;

· юбилейные даты.

2. Решение о поощрении Благодарственным письмом принимает Глава Шуйского  муниципального района. 

3. Для рассмотрения вопроса о поощрении Благодарственным письмом  на имя Главы Шуйского  муниципального района представляется  ходатайство о поощрении с указанием  оснований для поощрения   от заместителей Главы администрации, руководителей структурных подразделений администрации Шуйского муниципального района, органа местного самоуправления поселений Шуйского муниципального района, а также предприятия, учреждения, организации, согласованное с курирующим заместителем главы администрации.

4. Благодарственное письмо подписывается Главой Шуйского муниципального района.

5. Оформление Благодарственных писем, учет и регистрация поощряемых Благодарственными письмами   осуществляет управление делами и муниципальной службой администрации Шуйского муниципального района.

6. Вручение Благодарственного письма проводится в торжественной обстановке Главой Шуйского муниципального района или по его поручению одним из заместителей Главы администрации Шуйского  муниципального района.

Приложение № 4
к постановлению Администрации Шуйского муниципального района

от «26»02.2016  № 97- п
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОЗДРАВИТЕЛЬНОМ АДРЕСЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ ШУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. Поздравительный адрес администрации Шуйского муниципального района является формой поощрения граждан Российской Федерации, трудовых коллективов предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности и направляется адресатам в связи с юбилейными датами, государственными, профессиональными праздниками и другими значимыми событиями.

2. Решение о вручении Поздравительного адреса принимается Главой Шуйского муниципального района.

3. Поздравительный адрес подписывается Главой Шуйского муниципального района.

4. Вручение Поздравительного адреса осуществляется в торжественной обстановке Главой Шуйского муниципального района (заместителем главы администрации), а также иными должностными лицами по его поручению.

5. Оформление Поздравительного адреса осуществляет  управление делами и муниципальной службой администрации района.

   





   








