Приложение № 1
к административному регламенту
муниципальной функции
«Осуществление муниципального
земельного контроля на территории
Шуйского муниципального района»
[image: image5.emf]0

20

40

60

80

100

1 кв 2 кв 3 кв 4 кв

Восток

Запад

Север


 Администрация Шуйского муниципального района

Ленина  пл.,  д. 7,  г. Шуя, Ивановская обл., 155900

Тел/факс (49351) 3-26-34; http://www.adm-shr.ru; E-mail: adm-shr@mail.ru
АКТ № ____

проверки соблюдения гражданами земельного законодательства

Дата составления акта «___» ____________ 20______ г.         _________________________________
                                                                                                                                        (место составления акта)
__________________________________

                                                                                                                         (время составления акта)
Дата выездной проверки «___» ____________ 20______ г.
                            (если проверка документарная - ставится прочерк)
На основании ___________________________________________________________________________
                                     (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
проведена ____________________________________________________________ проверка
                                 (плановая/внеплановая, документарная/выездная)
соблюдения земельного законодательства при использовании объекта земельных отношений:
______________________________________________________________________________________________
(сведения   об   объекте   земельных  отношений:  адрес  и  (или)  описание местоположения,  кадастровый номер (при его отсутствии - номер кадастрового квартала),  вид  разрешенного  использования,  площадь  (при  наличии таких сведений))
В отношении __________________________________________________________________________________
(сведения  о  правообладателях  (пользователях) объекта земельных отношений (фамилия,   имя,   отчество   гражданина,   адрес   его  места  жительства, наименование   и  адрес  органа  государственной  власти,  органа  местного самоуправления),    реквизиты   правоустанавливающих,   правоподтверждающих документов (при наличии))

Общая продолжительность проверки:         рабочих дней
Акт составлен: ___________________________________________________________________

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(а, ы): _______________________

____________20____г.   в ____________ часов
Лицо(а),  уполномоченное (ые)  на осуществление муниципального земельного контроля,
проводившее (ие) проверку:
______________________________________________________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество, должность)
Проверка проведена с участием:
______________________________________________________________________________________________
                            (фамилии, имена, отчества специалистов, экспертов, должности, места работы)
в присутствии:
______________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина - правообладателя (пользователя) объекта земельных  отношений или его представителя, руководителя либо представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления)
Проверкой установлено: ______________________________________________________________________________________________
                            (описание территорий, строений, сооружений, _____________________________________________________________________________________________
                    ограждений, межевых знаков и т.д.)
______________________________________________________________________________________________
  (сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях)
В ходе проверки производились: ___________________________________________________________
                                                                 (фотосъемка и (или) обмер объекта
______________________________________________________________________________________________
         земельных отношений, реквизиты фототаблицы, акта обмера)
Подписи лиц, проводивших проверку:
______________________________________________________________________________________________
                     (подпись, фамилия, имя, отчество)
С  актом  проверки  использования  объекта  земельных отношений ознакомлен, копия получена: ____________________________________________________________________________
                               (подпись, фамилия, имя, отчество)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки, подпись лица, проводившего проверку: ______________________________________________________________________________________________

Приложение № 2
к административному регламенту муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Шуйского муниципального района»
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Администрация Шуйского муниципального района

Ленина  пл.,  д. 7,  г. Шуя, Ивановская обл., 155900

Тел/факс (49351) 3-26-34; http://www.adm-shr.ru; E-mail: adm-shr@mail.ru
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  

проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин.  Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 3

к административному регламенту муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Шуйского муниципального района»
 Блок-схема
административного регламента проведения проверок
при осуществлении муниципального земельного контроля
(при проведении плановых проверок)
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Блок-схема
административного регламента проведения проверок
для осуществления муниципального земельного контроля
(при проведении внеплановых проверок в отношении
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
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Блок-схема
административного регламента проведения проверок
для осуществления муниципального земельного контроля
(при проведении внеплановых проверок физических лиц)
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Блок-схема
административного регламента проведения проверок 
исполнения предписания при осуществлении муниципального 
земельного контроля (при проведении внеплановых проверок 
в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей физических лиц)
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Приложение № 4

к административному регламенту муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Шуйского муниципального района»
   Главе Шуйского муниципального района 
Ивановской области 
                                       от _________________________________ 

                                                            (ФИО заявителя) 

                                       ____________________________________ 

                                       ____________________________________ 

                                       ____________________________________ 

                                      (место жительства, телефон заявителя) 

 

ЖАЛОБА 

 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 





_______________                                 ______________ 





    (дата)                                                     (подпись) 


Подготовка и утверждение плана проверок





Проведении плановой документарной проверки





Распоряжение Администрации Шуйского муниципального


о проведении плановой выездной проверки по муниципальному земельному контролю





Документарная или выездная проверка?





выездная





Плановая проверка





Распоряжение Администрации Шуйского муниципального


о проведении плановой документарной проверки по муниципальному земельному контролю





Проведение плановой выездной проверки 





Акт проверки


� EMBED MSGraph.Chart.8 \s ���





Предписание по выявленным нарушениям с указанием сроков по устранению нарушений 





документарная





направление  материалов проверки в соответствующие  органы, уполномоченные на рассмотрение дел о фактах нарушения действующего законодательства








Основания для проведения внеплановой проверки





Проведении внеплановой документарной проверки





Распоряжение Администрации Шуйского муниципального


о проведении внеплановой выездной проверки по муниципальному земельному контролю





Документарная или выездная проверка?





Решение прокурора





выездная





да





нет





Внеплановая проверка





Распоряжение Администрации Шуйского муниципального


о проведении внеплановой документарной проверки по муниципальному земельному контролю





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с прокуратурой





Проверка не проводится





О согласии проведения внеплановой выездной проверки 


� EMBED MSGraph.Chart.8 \s ���





Об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки





документарная





Проведение внеплановой выездной проверки








Акт проверки





Предписания по выявленным нарушениям с указанием сроков по устранению нарушений





Направление материалов проверки в соответствующие органы, уполномоченные на рассмотрение дел о фактах нарушения действующего законодательства





Основания для проведения внеплановой проверки





Проведение внеплановой документарной проверки





Распоряжение Администрации Шуйского муниципального


о проведении внеплановой выездной проверки по муниципальному земельному контролю





Документарная или выездная проверка?





выездная





Внеплановая проверка





Распоряжение Администрации Шуйского муниципального


о проведении внеплановой документарной проверки по муниципальному земельному контролю





документарная





Проведение внеплановой выездной проверки








Акт проверки





Предписания по выявленным нарушениям с указанием сроков по устранению нарушений





Направление материалов проверки в соответствующие органы, уполномоченные на рассмотрение дел о фактах нарушения действующего законодательства





Основания для проведения внеплановой проверки исполнения предписания





Проведение внеплановой документарной проверки





Распоряжение Администрации Шуйского муниципального


о проведении внеплановой выездной проверки по муниципальному земельному контролю





Документарная или выездная проверка?





выездная





Внеплановая проверка





Распоряжение Администрации Шуйского муниципального


о проведении внеплановой документарной проверки по муниципальному земельному контролю





документарная





Проведение внеплановой выездной проверки








Акт проверки





Протокол об административном правонарушении, предусмотренном ч.1 ст. 19.5 КоАП РФ





Направление материалов проверки в соответствующие органы, уполномоченные на рассмотрение дел о фактах нарушения действующего законодательства
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