Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

«Выдача копий архивных документов,
 подтверждающих

право на владение землей»
Главе Шуйского муниципального района 
	
	От _______________________________________________
(наименование юридического лица)

ИНН____________________ЕГРЮЛ___________________

Адрес:_____________________________________________________
____________________________________________________________

	
	Контактный телефон _______________________________
Адрес электронной почты ___________________________
или

	
	От _______________________________________________

__________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, год рождения)

Паспорт: серия ____________________________________ номер_____________________________________________
Кем выдан_________________________________________
Когда выдан_______________________________________

Зарегистрирован(а)_________________________________

__________________________________________________

Почтовый адрес: __________________________________________
___________________________________________________________

	
	Контактный телефон _______________________________
Адрес электронной почты ___________________________


Заявление
Прошу   предоставить   заверенную  копию  архивного документа подтверждающего право на владение земельным участком (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование или о предоставлении права ограниченного пользования соседними участками (сервитута)) (нужное подчеркнуть, указать дату и № документа)
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
    - точных сведений не имею, подтверждающего право ______________________________________________на владение землей по
             (указать правообладателя земельного участка)

адресу: _____________________________________________________________
                            (указать адрес земельного участка)

Для облегчения поиска указать имеющуюся информацию__________________ ________________________________________________________________

______________________________                                                     _________________________________

(подпись уполномоченного лица)                                                                           (расшифровка подписи)

МП                                                                                                                                    "____" _____________ 20___ г
                                                                                                   Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

«Выдача копий архивных документов,

 подтверждающих

право на владение землей»

         Уведомление о личной явке Заявителя (для юридических лиц)

от ______________                                            



 № ______

              Уважаемый(ая) ____________________________________!
Ваш  запрос  от _____________ № ______ о предоставлении  муниципальной услуги  «Выдача  копий  (дубликатов)  архивных  документов,  подтверждающих право  на  владение  землей» заполнен  правильно. Для начала осуществления процедур  по  предоставлению  муниципальной  услуги  Вам необходимо явиться в  течение  5 рабочих  дней  в Администрацию Шуйского муниципального района по  адресу:  Ивановская  обл.,  г.  Шуя,      пл.  Ленина,  д. 7, время работы:

понедельник  - четверг:  с 8.00  до  17.00,  пятница: с 8.00 до 15.45,
перерыв - с 12.00  до  12.45.
суббота, воскресенье - выходные дни.
    С собой необходимо иметь следующие документы:

    -  документы,  подтверждающие  легитимность  полномочий  руководителя и

лица, подписавшего обращение организации-Заявителя;

    -    документы,    подтверждающие   правопреемство   организации   (при

необходимости);

    - документ, удостоверяющий личность представителя;

    - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя.

    Ответственность  за  достоверность представленных сведений и документов

несет Заявитель.

    Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

«Выдача копий архивных документов,

 подтверждающих

право на владение землей»

         Уведомление о личной явке Заявителя (для физических лиц)

от _____________                                             



         № _____
              Уважаемый (ая) __________________________________!
Ваш  запрос  от ____________ № ______  о  предоставлении  муниципальной услуги  «Выдача  копий  (дубликатов)  архивных  документов,  подтверждающих право  на  владение  землей»  заполнен  правильно. Для начала осуществления процедур  по  предоставлению  муниципальной  услуги  Вам необходимо явиться в  течение  5  рабочих  дней в Администрацию Шуйского муниципального района по  адресу:  Ивановская  обл.,  г.  Шуя,      пл.  Ленина,   д. 7, время работы:

понедельник  - четверг:  с 8.00  до  17.00,  пятница: с 8.00 до 15.45,

перерыв - с 12.00  до  12.45.

С собой необходимо иметь следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

-  при  необходимости  -  доверенность,  подтверждающую  полномочия  на действия  от  имени  физического  лица, и документ, удостоверяющий личность

представителя.

Ответственность  за  достоверность представленных сведений и документов несет Заявитель.

    Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

«Выдача копий архивных документов,
подтверждающих

право на владение землей»

Блок-схема последовательности проведения

административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги



                                                                          Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

«Выдача копий архивных документов,
подтверждающих

право на владение землей»

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных
Я (далее–Субъект)____________________________________________________,                                                                                 

                                                                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии))
проживающий (ая) _______________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность_______________ серия_______ № _________,      

                                                                                                                       (вид документа)

выдан _______________________________________________________________________________,

              (кем и когда)
даю свое согласие Администрации Шуйского муниципального района (далее – Оператор), зарегистрированному по адресу: Ивановская область, г. Шуя, пл. Ленина, д. 7 на обработку своих персональных данных, на следующих условиях: 

1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях  проверки   сведений,   содержащихся   в представленных  мною  документах,  и  на  использование  моих  персональных данных.

2. Перечень персональных данных передаваемых Оператору на обработку:

· фамилия, имя, отчество;

· паспортные данные; 

· почтовый адрес; 

· номер контактного телефона;  

· адрес электронной почты.

3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.

4. Настоящее согласие действует бессрочно.

5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. 
        В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных.

6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п.4 ст. 14 Федерального закона от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»). 

«____»______________ 20__ г.          __________________               ___________________

                                                                                    Подпись                                                     ФИО

        Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от   27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«____»____________ 20__ г.          __________________                 _____________________

                                                                                           Подпись                                                     ФИО                                                                                               
Приложение № 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

«Выдача копий архивных документов,
подтверждающих

право на владение землей»

Форма

Журнала регистрации выданных копий
Журнал регистрации выданных копий
	N п/п
	Автор запроса, исх. N, дата, адрес, телефон
	Дата и регистрационный номер запроса
	Содержание запроса
	Название выданного документа копия 
	Дата и регистрационный номер выданного документа
	Расписка в получении или дата отправки
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


через Порта-лы





по электрон-ной почте





выдача или отправка результата муниципальной услуги Заявителю





подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги





подготовка и заверение копий (дубликатов) архивных документов, архивных справок, архивных выписок





поиск архивных документов





рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя








регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги 





прием и первичная обработка запроса о предоставлении муниципальной услуги





при личном обращении (в Администрацию или МФЦ)





почтовым отправлением





обращение Заявителя








