	
	Приложение № 1

 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги
 «Прием документов для назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные  муниципальные должности и должности муниципальной службы Шуйского муниципального района, и лицам, ранее замещавшим руководящие должности в органах управления Шуйского района, общественных организациях Шуйского района, исполнявших функции муниципального управления»



Образец Заявления на получение муниципальной услуги
Главе администрации 

Шуйского муниципального района

______________________________
ФИО

______________________________
ФИО заявителя

______________________________
 должность заявителя
______________________________

домашний адрес 

______________________________

и телефон
заявление

Прошу назначить мне пенсию за выслугу лет в соответствии с Федеральными законами от 15 декабря 2001 г. № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации» (в действующей редакции), 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (в действующей редакции), Законами  Ивановской области  от 24 октября 2005 №140-ОЗ «О государственном  пенсионном  обеспечении граждан, проходивших государственную гражданскую службу в органах государственной власти Ивановской области и иных государственных органах Ивановской области» (в действующей редакции), от 23 июня 2008 № 72-ОЗ «О муниципальной службе Ивановской области» (в действующей редакции), решением Совета Шуйского муниципального района от 07.09.2011 г. № 59 «Об утверждении положений о муниципальном пенсионном обеспечении»  (в действующей редакции).

Трудовую пенсию по старости, инвалидности (нужное подчеркнуть), назначенную по Федеральному закону от 17 декабря 2001 года №173-ФЗ "О трудовых  пенсиях в Российской Федерации", получаю в отделении  Пенсионного фонда Российской Федерации по Ивановской области  в _______________ (указать наименование города/района) с «____»___________ 20____ г.                                                                                                                                                                                   
При изменении размера трудовой пенсии по старости (инвалидности), поступлении на оплачиваемую работу на государственную должность Ивановской области или  государственную должность иного субъекта Российской Федерации, должность государственной гражданской службы Ивановской области или должность государственной гражданской службы иных субъектов Российской Федерации, государственную должность Российской Федерации, должность федеральной гражданской службы, выборную муниципальную должность, должность муниципальной службы муниципального образования в Ивановской области или выборную муниципальную должность, должность муниципальной службы муниципального образования в иных субъектах Российской Федерации обязуюсь в пятидневный срок сообщить об этом в   Администрацию Шуйского муниципального района.

К заявлению прилагаю (перечисляется нужное):

 1) справку о размере ежемесячного денежного содержания  на _________ листах;

 2) копию из трудовой книжки на _________ листах;

 3) справку о периодах муниципальной службы, учитываемых  при исчислении стажа муниципальной  службы   на _______ листах;

 4) копию приказа (распоряжения) об увольнении из соответствующего органа                                                   на _______ листах;

 5) справку о среднемесячном денежном содержании за последние  12  месяцев прохождения муниципальной службы,  предшествующих   дню ее прекращения либо дню  достижения  возраста,  дающего  право  на  трудовую  пенсию по старости (инвалидности) (нужное подчеркнуть)      на _______ листах;

 6) документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной  службы для назначения пенсии за выслугу лет на _______ листах, в том числе:
6.1)_____________________;

6.2)_____________________;

6.3)_____________________...                                                
 7)  справку  органа,  осуществляющего  пенсионное  обеспечение,    о дате  назначения трудовой пенсии по старости (инвалидности), размере базовой  и  страховой частей с указанием  федерального  закона,    в   соответствии с  которым она назначена

«____» ____________ 20____ года                                                  ______________________

                                                                                                                                                              (подпись заявителя)

	
	Приложение № 2 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Прием документов для назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные  муниципальные должности и должности муниципальной службы Шуйского муниципального района, и лицам, ранее замещавшим руководящие должности в органах управления Шуйского района, общественных организациях Шуйского района, исполнявших функции муниципального управления»



Образец справки

о размере ежемесячного денежного содержания для назначения пенсии за выслугу лет гражданам, проходившим муниципальную службу  в органах местного самоуправления Шуйского муниципального района

Справка
о размере ежемесячного денежного содержания для назначения пенсии за выслугу лет гражданам, проходившим муниципальную службу  в органах местного самоуправления Шуйского муниципального района
Денежное содержание____________________________________________________ ,

  ФИО

проходившего(ей) муниципальную службу в должности ____________________________________________________________________________
наименование должности

 на __________________________________ составляло:

                          день, месяц, год  

	
	Рублей
	Процентов

	1. Денежное содержание:
	
	

	1.1. Должностной оклад
	
	

	1.2 Ежемесячные дополнительные выплаты муниципальному служащему:
	
	

	- ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе в Ивановской области;
	
	

	- ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы в Ивановской области;
	
	

	- ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, в размерах и порядке, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	
	

	- ежемесячное денежное поощрение в размерах, определяемых с учетом установленного соотношения должностей муниципальной службы и государственной гражданской службы в Ивановской области;
	
	

	- премия за выполнение особо важных и сложных заданий;
	
	

	1.3. Иные дополнительные выплаты
	
	

	
	
	

	ИТОГО:
	
	


 Руководитель органа местного самоуправления 

или его структурного подразделения, наделенного

собственными полномочиями по решению вопросов

местного значения, и обладающих правами 

юридического лица _________________________ ________________ _________________
    должность                                        подпись                               ИО Фамилия

Начальник отдела учета и отчетности ___________________         ____________________

                                                                                подпись                                              ИО Фамилия
 МП
 «____»___________20____ г.
	 
	Приложение № 3 

к Административному регламенту         предоставления муниципальной услуги

«Прием документов для назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные  муниципальные должности и должности муниципальной службы Шуйского муниципального района, и лицам, ранее замещавшим руководящие должности в органах управления Шуйского района, общественных организациях Шуйского района, исполнявших функции муниципального управления»


Образец справки
о периодах муниципальной службы, учитываемых при

исчислении стажа муниципальной службы 
Справка

о периодах муниципальной службы, учитываемых при

исчислении стажа муниципальной службы
____________________________________________________________________________,

ФИО

 проходившего муниципальную службу в должности______________________________ ,
                                                                                        наименование должности

дающего право на пенсию за выслугу лет гражданам, проходившим муниципальную службу в ____________________________________________________________________

наименование органа местного самоуправления, его структурного подразделения – юридического лица,  учреждения или организации

	№ п/п
	№ записи в трудовой книжке
	Дата
	Наименование организации, должность
	Продолжительность муниципальной службы в календарном исчислении
	Стаж муниципальной службы, дающей право на пенсию за выслугу лет

	
	
	год
	месяц
	число
	
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель или ответственный 

специалист    кадровой     службы__________________ _______________ _____________

    должность                               подпись                       ИО Фамилия
«____»__________ 20___ г.                                             М.П.

Приложение № 4

к Административному регламенту         предоставления муниципальной услуги

«Прием документов для назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные  муниципальные должности и должности муниципальной службы Шуйского муниципального района, и лицам, ранее замещавшим руководящие должности в органах управления Шуйского района, общественных организациях Шуйского района, исполнявших функции муниципального управления»

Образец справки о среднемесячном денежном содержании 

за последние 12 полных месяцев замещения должности муниципальной службы, предшествующих дню ее прекращения либо дню достижения возраста, дающего право на трудовую пенсию по старости (инвалидности), предусмотренную федеральным законодательством о трудовых пенсиях  в Российской Федерации 
Справка о среднемесячном денежном содержании 

за последние 12 полных месяцев замещения должности муниципальной службы, предшествующих дню ее прекращения либо дню достижения возраста, дающего право на трудовую пенсию по старости (инвалидности), предусмотренную федеральным законодательством о трудовых пенсиях  в Российской Федерации 
Настоящая справка выдана ________________________________________________

                    ФИО                        

в том, что её (его) среднемесячное денежное содержание за последние 12 месяцев   прохождения муниципальной службы в органах местного самоуправления Шуйского муниципального района, предшествующих дню её прекращения либо дню достижения возраста, дающего право на трудовую пенсию по старости/инвалидности (нужное подчеркнуть), предусмотренную Федеральным законом от 17.12.2001 г. № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» (в действующей редакции) составляло на «____»__________ 20____ г. (указать день увольнения или день достижения пенсионного возраста) сумму в _______________ рублей__________ копеек.
Сумма среднемесячного денежного содержания:

 а) должностной оклад ;

 б) ежемесячные надбавки к должностному окладу  за:  выслугу  лет,  особые

 условия  гражданской  службы,   работу   со   сведениями,   составляющими

 государственную тайну;

 в) ежемесячное денежное поощрение;

 г) премии за выполнение особо важных и сложных заданий. 
	Месяцы
	год

сумма ежемесячного денежного содержания в руб. коп.
	Кол-во рабоч-х дней
	Б\л
	Кол-во дней по б/л
	год

сумма ежемесячного денежного содержания в руб. коп.
	Кол-во рабоч-х дней
	Б\л
	Кол-во дней по б/л

	Январь
	
	
	
	
	
	
	
	

	Февраль
	
	
	
	
	
	
	
	

	Март
	
	
	
	
	
	
	
	

	Апрель
	
	
	
	
	
	
	
	

	Май
	
	
	
	
	
	
	
	

	Июнь
	
	
	
	
	
	
	
	

	Июль
	
	
	
	
	
	
	
	

	Август
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сентябрь
	
	
	
	
	
	
	
	

	Октябрь
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ноябрь
	
	
	
	
	
	
	
	

	Декабрь
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего рабочих дней______ .

Общая сумма денежного содержания за 12 месяцев составляет __________ рублей________ копеек.

Сумма среднемесячного денежного содержания составляет__________ рублей________ копеек.

Основания выдачи справки (лицевые счета, платежные ведомости и т.д.):

_________________;

_________________;

_________________...

 Начальник отдела

учета и отчетности_________________________ _________________________

       подпись                                                  ИО Фамилия
«____»___________20____ г.                                      М.П.
	
	Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Прием документов для назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные  муниципальные должности и должности муниципальной службы Шуйского муниципального района, и лицам, ранее замещавшим руководящие должности в органах управления Шуйского района, общественных организациях Шуйского района, исполнявших функции муниципального управления»



Согласие на обработку персональных данных
Главе администрации
Шуйского муниципального района
___________________________________
___________________________________
фамилия, имя, отчество
___________________________________
адрес
(паспорт серии  _____________№______
выдан _____________________________
дата выдачи_______________________)
заявление
Я, ____________________________________________________________, даю ____________________________________ (наименование органа, которому дается согласие) (адрес: г. Шуя, пл. Ленина, д. 7) своё согласие на обработку своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации на: систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение своих персональных данных и проведения в отношении меня проверки достоверности представленных мной сведений соответствующими органами.
Согласие дано на обработку следующих персональных данных:
- фамилия, имя, отчество;
- сведения об изменении фамилии, имени, отчества;
- год, число и месяц рождения;
- место рождения, домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания);
- сведения о гражданстве;
- сведения о наличии судимости;
- сведения о семейном положении;
- сведения о месте работы, занимаемой должности;
- сведения о классном чине федеральной гражданской службы, дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационном разряде государственной службы, классном чине муниципальной службы;
- сведения об образовании, в том числе послевузовском профессиональном образовании, с указанием года окончания учебного заведения, наименования учебного заведения, специальности и квалификации по диплому;
- сведения о наличии ученой степени, звания;
- сведения о повышении квалификации, переподготовке, стажировке, подготовке;
- сведения о наличии или отсутствии знаний иностранных языков, уровне знаний иностранных языков;

- сведения о наградах и званиях;

- сведения о трудовой деятельности;

- сведения о воинской обязанности;

- данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

- сведения о заболеваниях, в том числе сведения о недееспособности, ограниченной дееспособности;

- сведения об исполнении обязательств по договорам кредита и иным гражданско-правовым договорам;

- сведения об исполнении налоговых обязательств;

- иные сведения, отражающие деловую репутацию;

- сведения о причастности к деятельности экстремистских организаций либо совершении действий, содержащих в себе признаки экстремистской деятельности;

- сведения о наличии фактов уголовного преследования гражданина.

Согласие выдано на срок действия трудового договора.

Подтверждаю, что ознакомлен с положением о защите персональных данных, права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

Дата                                                                         Подпись    

Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Прием документов для назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные  муниципальные должности и должности муниципальной службы Шуйского муниципального района, и лицам, ранее замещавшим руководящие должности в органах управления Шуйского района, общественных организациях Шуйского района, исполнявших функции муниципального управления»
Блок-схема последовательности административных процедур


















Приложение № 7 

к Административному регламенту         
предоставления муниципальной услуги

«Прием документов для назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные  муниципальные должности и должности муниципальной службы Шуйского муниципального района, и лицам, ранее замещавшим руководящие должности в органах управления Шуйского района, общественных организациях Шуйского района, исполнявших функции муниципального управления»
Образец представления для назначения пенсии за выслугу лет

В орган, осуществляющий  перерасчет, выплату

и организацию доставки пенсий за выслугу лет

лицам, замещавшим выборные муниципальные

должности и должности муниципальной службы

представление 

о назначении пенсии за выслугу лет

В соответствии с Решением Совета Шуйского муниципального района от 07.09.2011 г. № 59 «Об утверждении положений о муниципальном пенсионном обеспечении» (в действующей редакции)  прошу рассмотреть возможность о назначении пенсии за выслугу  лет  к  трудовой  пенсии  по  старости(инвалидности)______________________________________,  проходившему(ей) 

    ФИО

муниципальную службу в должности__________________________________________ .
                                                                                     наименование должности на день увольнения  с муниципальной службы

 Стаж муниципальной службы составляет ____ лет.

           Среднемесячное денежное содержание для назначения пенсии за  выслугу  лет на должности ___________________________  составляет _____________ руб. _______ коп.
                                       наименование должности
 Общая сумма  пенсии  за  выслугу  лет  и  трудовой  пенсии  по   старости (инвалидности) составляет ______%.

 Уволен(а) с муниципальной службы по основанию: ______________________________________________________________ .
 К представлению приложены:

 1) заявление о назначении пенсии за выслугу лет   на ________ листах;

 2) справка о размере ежемесячного денежного содержания  на _______ листах;

 3) копия из трудовой книжки  на _______ листах;

 4) справка о периодах муниципальной службы, учитываемых  при исчислении стажа муниципальной  службы  на _______ листах;

 5) копия приказа (распоряжения) об увольнении из соответствующего органа                                                   на _______ листах;

 6) справка о среднемесячном денежном содержании за последние  12  месяцев прохождения муниципальной службы,  предшествующих   дню ее прекращения либо дню  достижения  возраста,  дающего  право  на  трудовую  пенсию по старости (инвалидности) (нужное подчеркнуть)  на _______ листах;

 7) документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной  службы для назначения пенсии за выслугу лет,  на _______ листах,  в том числе:
7.1)___________________;

7.2)___________________;

7.3)___________________...
8)  справка  органа,  осуществляющего  пенсионное  обеспечение,    о дате  назначения трудовой пенсии по старости (инвалидности), размере базовой  и  страховой частей с указанием  федерального  закона, в   соответствии с  которым она назначена                                                      на _______ листах.
Начальник управления делами

  и муниципальной службой    _______________________________ ___________________

                                                                               подпись                                                  ИО Фамилия
«____»__________20____ г.                                                                М.П.
Приложение № 8 

к Административному регламенту         

предоставления муниципальной услуги

«Прием документов для назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные  муниципальные должности и должности муниципальной службы Шуйского муниципального района, и лицам, ранее замещавшим руководящие должности в органах управления Шуйского района, общественных организациях Шуйского района, исполнявших функции муниципального управления»
Уведомление о личной явке Заявителя 
от ___________________




   

                  № ______
Уважаемый(ая) ____________________________________!

Ваше заявление от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «Прием документов для назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные  муниципальные должности и должности муниципальной службы Шуйского муниципального района, и лицам, ранее замещавшим руководящие должности в органах управления Шуйского района, общественных организациях Шуйского района, исполнявших функции муниципального управления» заполнено правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течение 5 рабочих дней  в Администрацию Шуйского муниципального района  по адресу:  Ивановская обл., г. Шуя, пл.Ленина, д.7, время работы:  понедельник-четверг – с 8.00. до 17.00., пятница – с 8.00. до 16.00., перерыв – с 12.00. до 13.00., суббота, воскресенье – выходные дни.

С собой необходимо иметь следующие документы:
(перечисление необходимых документов)
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет Заявитель.
Исполнитель (ФИО, должность, телефон)
обращение Заявителя





через 


порталы





личное обращение





по электронной почте





почтовым отправлением





прием, регистрация заявления и документов





рассмотрение заявления и документов главой администрации Шуйского муниципального района или исполняющим обязанности главы администрации Шуйского муниципального района, их направление в управление делами и муниципальной службой





изучение заявление и документов управлением делами и муниципальной службой, подготовка представления о назначении пенсии за выслугу лет в отдел учета и отчетности





проверка документов отделом учета отчетности, подготовка предложения о назначении пенсии за выслугу лет и его вынесение на Комиссию





рассмотрение заявления, документов и предложения отдела учета и отчетности на заседании Комиссии, принятие протокольного решения





Отказ в назначении пенсии за выслугу лет – подготовка и утверждение ответа Заявителю





Назначение пенсии за выслугу лет – подготовка и утверждение постановления Администрации Шуйского мун-го района 





Направление или вручение результата предост-я услуги Заявителю








