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Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
	Прием и первичная обработка обращения



	письменно


	  на личном приеме (в Администрации или МФЦ)




	письменно
	устно



	 по почте
	по электронной почте
	лично (в Администрации

или МФЦ)

	по почте

по 

электронной

почте
	 по почте


                
                                                                                                    

	Регистрация обращения




	Рассмотрение обращения и документов, поступивших от Заявителя, подготовка ответа на обращение или отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа



	Выдача или направление ответа на обращение Заявителю
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Согласие на обработку персональных данных

Главе администрации

Шуйского муниципального района
(руководителю структурного подразделения – юридического лица)
___________________________________

___________________________________

фамилия, имя, отчество
___________________________________

адрес

(паспорт серии  _____________№______ 

выдан _____________________________

дата выдачи_______________________)
Заявление

Я, ____________________________________________________________, даю ____________________________________ (наименование органа, которому дается согласие) (адрес: г. Шуя, пл. Ленина, д. 7) своё согласие на обработку своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации на: систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение своих персональных данных и проведения в отношении меня проверки достоверности представленных мной сведений соответствующими органами.

Согласие дано на обработку следующих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- сведения об изменении фамилии, имени, отчества;

- год, число и месяц рождения;

- место рождения, домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания);

- сведения о гражданстве;

- сведения о наличии судимости;

- сведения о семейном положении;

- сведения о месте работы, занимаемой должности;

- сведения о наградах и званиях;

- сведения о трудовой деятельности;

- сведения о воинской обязанности;

- данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

- сведения о заболеваниях, в том числе сведения о недееспособности, ограниченной дееспособности;

Подтверждаю, что ознакомлен с положением о защите персональных данных, права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

Дата                                                                         Подпись  
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Учетная карточка приема граждан

№ ____                                                                                        Дата приема:  _________20__г

______________________________________________

(место регистрации приема гражданина)

Вёл беседу(фамилия, имя, отчество):  ____________________________________________

____________________________________________________________________________
(член Совета Федерации, депутат Государственной Думы, депутат областной Думы, депутат городской Думы, депутат районного Совета, Глава поселения, Член Политсовета, сотрудник приёмной, представитель государственной  или муниципальной службы с указанием должности и места работы)                         (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
Ф.И.О. гражданина:  __________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Возраст: ___________ Пол: _________ Письменное обращение: (да/нет) ______________
Адрес гражданина:  ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Социальное положение: ___________________ Количество обращений: ______________

Льготный состав:______________________________ Повторность: Да/Нет ___________

Краткое содержание беседы:  __________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Результат приема: ____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(разъяснено, направлен в госорган, направлен в ОМСУ, записан на прием к руководителю, дано поручение заместителю главы района,  руководителю структурного подразделения администрации Шуйского муниципального района)

Комментарий ответственного работника, руководителя структурного подразделения администрации:  _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________   (удовлетворено, разъяснено, отказано)

Поставлен на контроль:________________________________________________________

Вопрос снят с контроля: _______________________________________________________

____________________________________________________________________________

Муниципальная услуга по рассмотрению обращений граждан завершена в течение 30 дней со дня регистрации: Да/Нет _______________________________________________

                                                                                (указать причину задержки ответа)

____________________________________________________________________________
Подпись ведущего прием:___________________________ Дата _____________________
